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ACTAN° )6} CENTRO COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CASA SANTA MARIA - 2022

FECHA: Bogota, 23 de Junio de 2022

HORA: 10:30 — 11:00

LUGAR: Centro Comunidad de Cuidado Hogar Casa Santa Maria
TEMA: Socializacion de procedimiento seleccion.

ASISTENTES: William Benitez (coordinador), Arlin Camila Alcala (Técnica operativa), asistentes
abajo firmantes.

ORDEN DEL DiA:

Definicién de objetivo de la actividad.
Descripcion de la Introduccion de la actividad.
Definicién de Compromisos.

Anexos

Rl ol o

DESARROLLO:
Objetivo: Retroalimentacién de procedimiento de induccién

Se retine al Equipo Profesional para socializar el protocolo procedimiento de induccion talento
humano establecido por coordinacion de talento humano dando cumpliendo con los requisitos
para la ejecucion del convenio 7416. Donde se hace una retro alimentacion del protocolo de
induccitn talento humando. Adicional a esto se realiza un curso virtual con relacion a este
protocolo para la realizacion por parte del talento humano del centro.

PROCEDIMIENTO DE INDUCCION

Este es un procedimiento para ofrecer a los nuevos colaboradores informacién de los antecedentes
basicos de la Fundacion. Apoya la socializacién satisfactoria de los nuevos colaboradores dentro de la
empresa. Se utiliza con el propésito de familiarizar a los nuevos colaboradores con los objetivos y valores
de [a Fundacién, de ésta manera se inicia el proceso de integracién de las metas de 1a FUMDIR con las
metas del colaborador.
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La induccién estd a cargo de un profesional del Departamento de talento humano y las personas
asignadas para cada proceso. El objetivo de dicha induccién, a demds de introducir al nuevo colaborador
a la cultura organizacional FUMDIR y que pueda conocer los diferentes programas, proyectos y
convenios que tiene la Fundacién, es familiarizar a la persona con las principales funciones y/o
responsabilidades del cargo que comienza a desarrollar. Cada persona admitida debe seguir un
cronograma de entrenamiento para cumplir con los requisitos del cargo asignado.

Es importante precisar que anualmente se realizard una re-induccién general a todos los colaboradores
FUMDIR.
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A continuacidn se presenta guia de induccidn general para los colaboradores de FUMDIR

* GUIA DE INDUCCION GENERAL
© PROGRAMACION
{Aplica a todos los colaboradores)

Objetivo: Presentar a los nuevos colaboradores la estructura general e integral de FUMDIR con
el proposito de generar conocimientos elementales de la fundacion y lograr que Ias actividades
realizadas por cada uno de ellos reflejen el cumplimiento de las normas y las peliticas internas.

de ios modulos o contenidos del curso cuenta con
una prueba de conoamientos, que permitira
identificar {as cportunidades de mejora en cada
una de las areas

Fecha: Responsable:
Nombre det Colaborador: Cargo
Tiempo Temas Facilitadories)
{Aproximado)
* Bienvenida
s Quienes Somos Coordinador Talento
#*  Nuestra Historia Humano
8 horas ®  Marco axiologico { Mision, Vision, Valores, {Curso Virtual Plataforma
Principios, Politica Organizacionales) MOODLE}
= Estructura Organizacional
* |dentidad Corporativa Profesional Taiento Humane
*  Programa de 3ienestar al funcionario
8 horas *  Presentacion de infraestructura
*  Recorrido por las casas o centros de atencién
*  Presentacion de clientes
®  Presentacion ai personal
2 horas »  Seguridad social y aportes legales Auxiliar administrativa,
s Afiliaciones
dhoras *  Riesgos Ocupacionales {Curso Virtual Plataforma
»  (Capacitacion en Comportamriento Seguro MOOQDLE)
4 Horas & Sistemra de Calidad {Curso Virtual Plataforma
*  Politicas y Principios de calidad MOODLE}
1 hora = Fyvaluacion de conocimientos adquiridos, cada una {Curso Virtual Plataforma

MOODLE)
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Para Tener en Cuenta

@ Una vez realizado el curso de Induccién por parte de cada uno de los colaboradores, se hace el analisis
de resultados y los puntajes obtenidos en cada uno de las pruebas de conocimiento para cada uno de
los médulos de contenido.

Los resultados obtenidos seran socializados a cada uno de los coordinadores y/o lideres de procesos
para que se establezcan los planes de accién frente a las oportunidades de mejora.

EVALLATICN PLAN INSTITUCIONAL DE GESTICN AM R Enrregada
EVALUALILN HORZONTE INSTHYCIONAL - Evegata
SVALUALICN SisTEMA DE LESTION DE SEGURTDAD Y. . - : Entisads
EVALLACILNPLAN DR EMERCGENT AL Ertrigads
EVALUS N DDTEMA DE SESTION DE LA DAD ) ) Ertregaie
Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién
Realizar socializacion de protocolos Teécnico Operativo JULIO

CONVOCATORIA. Ninguna

En constancia de lo anterior firman:
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Nombres y Cargo o Tipo de
; . 4 Dependencia Firma
Apellidos vinculacién P
CENTRO COMUNIDAD
William Benitez Coordinador DE CUIDADO HOGAR ; MJ\
CASA SANTA MARIA
Arlin Camila Alcala - : IR TGRS
; Tecnica Operativa DE CUIDADO HOGAR ,
Pérez CASA SANTA MARIA L\\ \\ ~ "3&(‘0&& )

Anexos: Registro Fotografico - Listado de Asistencia

Elaboro: Arlin Camila Alcala Pérez (Técnica Operativa)
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: CENTRO COMUNIDAD DE : : 201700,
.816\0\1\751&2\{\ &@W@\\Q Lugar CUIDADO HOGAR CASA SANTA Fecha y hora: 2'3/06{&) 2~ 10130 =
Tema: Nl =mw= MARIA
Documento ; Teléfono y
P ntidad o z .
ltem hx)m:alirdecs’sy de Dspen dencia Rol / Cargo Correo electrénico Ext./ Firma
pe identidad Celular
1 WILLIAN ALBERTO 92641739 CENTRO COORDINADOR willy19852@gmail com 3205313016
COMUNIDAD DE
CUIDADO HOGAR
BENITEZ LOPEZ CASA SANTA MARIA
2 EDWIN OSWALDO 80171484 CENTRO ENFERMERO Edwingarzon724@gmail.com 3203472886
COMUNIDAD DE /
- CUIDADO HOGAR v
GARZON MUNOZ CREx Baterh wARA. | JBFE /
3 ALBA LUCIA ARDILA 63360712 CENTRO NUTRICIONISTA | alardila@hotmail.com 3205821214 Pd
COMUNIDAD DE (-3 o ‘)
CUIDADO HOGAR ‘e
ALMEIDA CASA SANTA MARIA
4 EDWIN MAURICIO 1022969160 CENTRO PSICOLOGO emgodoyf@gmail.com 3058066987 .
COMUNIDAD DE J‘"f)
GODOY FERIA Cﬁ‘stQENOT';OHfA‘g}A
=
5 MARY LUZ 52392150 CENTRO TRABAJADORA fernandezmary 13@gmail.com 3144383113 |
COMUNIDAD DE
CUIDADO HOGAR
FERNANDEZ MORENO SUDADOHOGNR. {.500IAL M ‘ Y
6 | ADRIANA MARCELA 52789367 CENTRO FISIOTERAPEUTA | Amfs2002@hotmail.com 3132821956
COMUNIDAD DE > g}
CUIDADO HOGAR
FORERO SANCHEZ CASA SANTA MARIA
7 VICTOR MANUEL 80008043 CENTRO GERONTOLOGO movianma@yahoo_es 3112600906
COMUNIDAD DE
CUIDADO HOGAR 4 =
ROMERO CIFUENTES Provgisiiipsred ’j?::
8 MONICA FERNANDA 52897242 CENTRO TERAPEUTA monicafernanda.roblesfonseca@amail.com 3105849598
COMUNIDAD DE \1
CUIDADO HOGAR
ROBLES FONSECA CASA SANTAMARIA | OCUPACIONAL

lf@:ﬁl?ﬁ

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propoésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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9 CLAUDIA MACIAS 52009344 CENTRO AUXILIAR Claudiamacias2012 il.com 3144469372
COMUNIDAD DE
CUIDADO HOGAR
SRS CASA SANTAMARIA | |ERAPIA
OCUPACIONAL 7/
10 ARLIN CAMILA ALCALA | 1233906244 CENTRO TECNICO arlincami.pgd2020@gmail.com 3123917670
COMUNIDAD DE W
CUIDADO HOGAR
PEREZ CASA SANTAMARIA | OPERATIVO (,lb '
1 MAYRA ALEJANDRA 1012455595 CENTRO AUXILIAR DE mayriizespitia@gmail.com 3115728734 L=
COMUNIDAD DE yrizmspha g Hﬁ‘j"ﬂ
CUIDADO HOGAR .
SUAREZ ESPITIA CASA SANTA MARIA ENFERMERIA w(ﬂ
12 CARLOS JULIO PINEDA | 79331365 CENTRO AUXILIAR DE lucas36526@yahoo.es 3123045359/
COMUNIDAD DE 5675648 C -6
CUIDADO HOGAR
RODRIGUEZ CASA SANTA MARIA ENFERMERIA P \e e
i)
13 RITA ELENA VARGAS 40049843 CENTRO AUXILIAR DE elenitis810hotmai1.com 3012252342
COMUNIDAD DE
CUIDADO HOGAR
AGUILAR CASA SANTA MARIA ENFERMERIA
14 ELVER RENE CUERVO 79719295 CENTRO AUXILIAR DE reneusesalud@hotmail.com 3176692167
COMUNIDAD DE
CUIDADO HOGAR
YA cAsA SANTAMARIA | ENFERMERIA
15 YAMILE CHITIVA 1018424851 CENTRO AUXILIAR DE yamile chitiva@gmal.com 3124790827 L)
COMUNIDAD DE
CUIDADO HOGAR
RAMIREZ CASA SANTA MARIA ENFERMERIA
16 CRISTIAN CAMILO 1013613426 CENTRO AUXILIAR DE criscarora.cr@gmail.com 3143053304
COMUNIDAD DE
CUIDADO HOGAR
RODRIGUEZ CASA SANTA MARIA ENFERMERIA
17 CRISTHIAN DAVID 1012388680 CENTRO AUXILIAR DE crisfolo@hotmail.com 3014239392
COMUNIDAD DE
CUIDADO HOGAR
FONSECA LOPEZ cash SanTamaria | ENFERMERIA
18 DANNA JASMIN 1001115256 CENTRO AUXILIAR DE zurara05@hotmail.com 3232518112
COMUNIDAD DE
CUIDADO HOGAR
MORENO CASA SANTA MARIA ENFERMERIA

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en propoésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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19 | BRAYAN JOHAN 1023958914 . OhfgmLRA% o | AUXILIAR DE 3204946651 \\
barrerarojasbrayanjohn@gmail.com -
CUIDADO HOGAR IOp
BARRERA ROJAS Ao | ENFERMERIA M
20 | YERALDIN QUINTERO | 1106892570 CENTRO AUXILIAR DE eralquintero 7@hotmail.com 3223118501 ,
COMUNIDAD DE qu\ ({l' \ d r,.{
CUIDADO HOGAR
MARTA e . | ENFERMERIA {)
21 CIELO JUDITH 30663454 CENTRO AUXILIAR DE cielojllorente@hotmail.com 3124185355
COMUNIDAD DE
CUIDADO HOGAR £
LLORENTE LOPEZ SUDADOHOGAR | ENFERMERIA Cdo ‘be,k,
22 | HEIMY ROCIO 52201086 CENTRO AUXILIAR DE Heimyreal80@gmail.com 3057796760 =
COMUNIDAD DE R’J {ﬂ‘ E
¥ CUIDADO HOGAR "
BRICENO DEAL CASA SANTAMARIA | ENFERMERIA
23 | JHOAN SEBASTIAN 1000117616 CENTRO REGENTE Sebasar,95201 4@gmail.com 3057432938
COMUNIDAD DE .
CUIDADO HOGAR .
GARCIA RIVEROS LTTAD0 HOG, | RARMAGIA J';\ULU‘\ @G.
24 | CLAUDIA MILENA 1024487014 CENTRO TECNICO clauclau_88@hotmail.com 3118468322
S YoodaR
RODRIGUEZ VARGAS CaSA SANTA M AmA | AMBIENTAL ¥ oda 'K
25 CLAUDIA PEREZ 39775205 CENTRO TECNICO clapemadi@hotmail.com 3115001062 / )
counnoe zost ) L [
MARTIN GARA SANTAMARIA | ARCHIVO " 45
.
26 | HECTOR LEONARDO 79983151 CENTRO TECNICO Helemo22@hotmail.com 3158309441
COMUNIDAD DE
CUIDADO HOGAR
MORENO ESPITIA CASA SANTAMARIA | GASTRONOMIA
27 | LEIDY YOANA 1108120515 CENTRO OPERARIO DE Nury30503@gmail.com 3223900314 SBv
COMUNIDAD DE K~ o
CUIDADO HOGAR aM
BELTRAN CARDENAS SR A ahi | COCINA %be\k(
28 | ANA TERESA 1058058796 CENTRO OPERARIO DE anateresacoronelacevedo@gmail.com 3195197717 : Terd
COMUNIDAD DE Prae Tar
CUIDADO HOGAR Nisin
CORONEL ACEVEDO ot S, | cotiNa "ovond. A
29 | ANDREA JAZMIN 52928456 CENTRO OPERARIO DE Jonty16@hotmail.com 3004510969 2\
COMUNIDAD DE \\t_qfr W@
CUIDADO HOGAR
ALVAREZ ALVAREZ b e, | COTINA c. ¥

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en propdsito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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30 | MARIA CRISTINA 52453043 CENTRO OPERARIO DE Mariacristina@gmail.com 3115281366
COMUNIDAD DE (’) [)
CUIDADO HOGAR Imts .
VELASQUEZ SUDADOHOGAR | COCINA EAS L
31 | JUAN DIEGO COTRINO | 1233911790 CENTRO SERVICIOS cotrinodieqo82@gmail.com 3134987499 ﬂ :
COMUNIDAD DE {
CUIDADO HOGAR L
MORENO G oG | GENERALES ; /“//
32 | DIEGO LEOVISELDO 1233889566 CENTRO SERVICIOS diegocruzchin@outiook.com 3124734379 O
COMUNIDAD DE A i,
CUIDADO HOGAR ezl
CRUZ CHINCHILLA e HOS | GENERALES ¢ TVE
33 | WILLINTON STICK 1019102324 CENTRO SERVICIOS willinton.94@hotmail.com 3144767680
v COMUNIDAD DE e (B -
¥ CUIDADO HOGAR
ZORRILLA BENAVIDES o s, | GENERALES
34 | JUAN CARLOS SUAREZ | 1019003634 CENTRO SERVICIOS Alkimistaa2013@gmail.com 3144247826
COMUNIDAD DE W
CUIDADO HOGAR =
VANEGAS e . || GENERALES ) g
35 | JULY ALEXANDRA 1019036003 CENTRO SERVICIOS Aleyuyul 2@gmail.com 3015915508 7 \ (c}
COMUNIDAD DE \X(‘
CUIDADO HOGAR .
BERNAL VANEGAS SUDADOHOGAR | GENERALES ﬂg\

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razon por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en propoésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.



